
 

MAPA – Préparer et conduire une procédure 

adaptée 
 

Public :  Acheteurs publics. Responsables commande publique. Gestionnaires 

marchés. Services juridiques. Services techniques. 

 

Prérequis :  Connaissances générales des marchés publics recommandées. 

 

Durée : 1 jour (7 heures).  

  

Objectifs : À l’issue de la formation, les participants seront capables de : 
Identifier les règles applicables aux MAPA  

Préparer une consultation adaptée  

Rédiger les documents essentiels  

Analyser les offres en toute sécurité juridique  

Réduire les risques de recours  

 

 

Programme : 

 

Comprendre le cadre du MAPA 

• Définition du MAPA  

• Seuils applicables  

• Liberté laissée à l'acheteur  

• Obligations à respecter  

 

Préparer la consultation 

• Définition du besoin  

• Choix des critères  

• Publicité adaptée  

• Délais de consultation  

 

Construire les documents de la consultation 

• Avis de publicité  

• Règlement de consultation  

• Cahier des charges  

• Pièces contractuelles  

 

Analyser les candidatures et les offres 

• Contrôle des candidatures  

• Grilles d'analyse  

• Négociation éventuelle  
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• Classement des offres  

 

Sécuriser l'attribution 

• Information des candidats  

• Traçabilité  

• Rapport d'analyse  

• Prévention des contestations 

 

Méthodes pédagogiques : 

Cas pratiques  

Analyse de dossiers réels  

Exercices de notation  

Modèles de documents  

Retour d'expérience  

 

Modalités d'inscription : 

L’inscription est validée par un entretien téléphonique ou physique. 
 

Modalités d'évaluation : 

Auto-positionnement initial et final 

Exercices pratiques tout au long de la formation 

Questionnaire de validation des acquis 

https://www.partnermedia.fr/
mailto:%20formation@partnermedia.fr

